Enregistrer un nouveau document

Enregistrer un document est nécessaire pour garder un traces du document que vous avez créez. Soit pour pouvoir le
modifier dans le futur, pour le sortir sur papier. Vous devez enregistrer un document pour le créer physiquement sur
votre disque dur et pouvoir 'utiliser de nouveau.

Pour enregistrer un document une premiére fois, cliquez sur « Fichier » puis « Enregistrer sous ».
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Ensuite une boite de dialogue apparait et vous propose d’enregistrer votre document a plusieurs endroits de votre
ordinateur (Mes Documents, Bureau, Clé USB, Disquette, ...) .
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