
Règles de Ponctuations et de Typographies
►Espace : un seul espace entre deux mots

►Signes simples : les signes simples (signes bas) sont : ,   .   ...    signes bas

- La virgule ","

- Le point "."

- Les points de suspension "..."

La règle est : "signe simple, espace simple" ; l'espace se trouve après le signe. 

- Exemple : une virgule, un point. La suite... au prochain paragraphe.
- Noter qu'il n'y a d'espace ni avant ni après l'apostrophe.

 ► Signes doubles : les signes doubles (signes hauts) sont : ; : ! ?   signes hauts

- Le point-virgule ";"

- Les deux-points ":" 

- Le point d'exclamation "!"

- Le point d'interrogation "?"

La règle est : "signe double, espace double" (un espace avant, un espace après). 

- Exemple : Oui ? Non ! Voyez donc : c'est ainsi ; ça ne se discute pas.

►Parenthèses, guillemets : on laisse des espaces à l'extérieur, mais pas à l'intérieur.

- Exemple : Nous dirons donc (sans insister) que l'on doit respecter les Règles de ponctuation (et de 
typographie).

Exception : pas d'espace entre la parenthèse finale et la ponctuation simple qui suit.

►Trait d'union, mots composés (tiret court) : Pas d'espace :

- Exemple : C'est-à-dire que..., Où est-il ? Y a-t-il un arc-en-ciel ?

 
►Unités Laisser un espace :

- Exemple : 1 ,3 cm, 1 000 000,00 €, 20,6 %, Un appareil photo qui permet une durée d'exposition 
de 1/2000 s, une carte au 1/25 000  [pas d'unités]

Règles de Ponctuations et de Typographies


